
Konferencia koordinátor

Az IFES (International Fellowship of Evangelical Students) négyévente rende-
zi meg nagyszabású konferenciáját, melynek célja, hogy a több mint 40 országot 
felölelő régió keresztyén egyetemistái egymással találkozzanak, egymás hite által 
épüljenek, majd az így szerzett tapasztalatok alapján saját hazájukban az egyetemi 
misszióra felbuzdulva hitelesen képviseljék és mutassák be az evangéliumot. 

A konferencia koordinátor és csapatának feladata lesz (2011 januárjától) az 
IFES 2012-es nemzetközi konferenciájának (várhatóan 2000 fő) technikai elő-
készítése, szervezése és lebonyolítása Magyarországon.  A  tartalmi  részért 
egy másik nemzetközi csapat felel. A konferencia koordinátor kulcsszereplő lesz a 
konferencia sikeres lebonyolításában, hisz az ő kezében fut össze minden szál, ő irá-
nyít. Ennek érdekében folyamatosan együttműködik a nemzetközi szervező 
csoporttal, valamint a hazai önkéntesekből csapatot szervez és vezet. 

A   szervezőcsapat irányításával megvalósítandó főbb feladatok  

• (Ár)ajánlatok kérése, legjobb al-
vállalkozók kiválasztása

• Helyszín kiválasztása, foglalása, 
szerződések előkészítése

• Technikai, catering és egyéb al-
vállalkozókkal történő kapcsolat-
tartás, szerződések előkészítése

• Konferenciakiadványok (értesítők, 
jelentkezési lap, programfüzet) 
előkészítése, grafikai, nyomdai 
munkák koordinálása

• Konferenciához kapcsolódó web-
oldal tartalmának menedzselése

• Regisztrációk, szállásfoglalások 
intézése, befizetések nyilvántar-
tása, foglalások visszaigazolása, 
kapcsolattartás a résztvevőkkel, 
problémás esetek kezelése

• Konferenciához kapcsolódó PR, 
szponzoráció ügyintézése 

• Helyszíni feladatok ellátása (hely-
színi regisztráció, rendezvény 
helyszíni felügyelete, alvállalko-
zók koordinálása stb.)

• A konferenciaprogram megvaló-
sulásának biztosítása (előadók, 
tolmácsok koordinálása)

• Pénzügyi menedzsment (költség-
terv készítése, kifizetések nyo-
monkövetése)

• Folyamatos kapcsolattartás az 
IFES szervezőkkel

• A szervezőcsapat (nagyrészt ön-
kéntes diákok, szeniorok) koordi-
nálása, munkájuk hatékony özs-
szehangolása

• Egyéb, a szervezésben felmerülő 
problémák menedzselése
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Felsőoktatásban tanuló hallgatók között tevékenykedő missziós szerve-
zet, a Magyar Evangéliumi Keresztyén Diákszövetség (MEKDSz) 
az alábbi pozícióra, határozott időre ideális jelöltet keres:

http://www.ifesworld.org/home/


Az ideális jelölt

• Ismeri a magyarországi szerve-
zet, a MEKDSz munkáját (diákköri 
tapasztalat előnyt jelent), keresz-
tyén.

• Felsőfokú végzettséggel rendel-
kezik, vagy felsőfokú tanulmányo-
kat folytat

• Projektorientált szemléletmóddal 
rendelkezik, feladatorientált, ke-
resi a kihívásokat

• Fellépése határozott

• Angolul (és esetleg németül) 
megbízhatóan kommunikál írás-
ban és szóban

• Magyar nyelven is érthetően, nyíl-
tan, strukturáltan kommunikál

• Tud csapatban dolgozni és 
csapatot irányítani: képes 
egyszerre akár 30-40 ember koor-
diánálására, munkájuk összehan-
golására, képes a feladatokat 
megfelelő embereknek delegálni

• Képes önálló döntéseket hozni

• Kezdeményező, keresi az újításo-
kat és az egyedi megoldásokat

• Képes a problémákat több szem-
pontból, objektíven elemezni, a 
konfliktusukat asszertív módon 
feloldani

• Agilis, precíz, lelkes, jól priorizál.

Amit kínálunk

• Életre szóló élmény és tapasztalat

• Vidám csapat, kellemes munkakörnyezet

• Lelki épülés

• Változatos feladatok

• Jártasság a csapatvezetésben, csapatmunkában

• Nemzetközi csapatban szerzett tapasztalatok előnyt jelentenek a későbbi 
munkakeresésnél

(Tudjuk, hogy a fenti feltételeknek nagyon nehéz megfelelni. Olyan jelöltet kere-
sünk, aki, ha nem is rendelkezik valamennyi kívánatos képességgel, de tanulás és 
gyakorlatszerzés útján kész azokat elsajátítani.)

Jelentkezni az iroda@mekdsz.hu email címre elküldött pályázati anyaggal lehet. 

A pályázati anyag tartalmazza a jelentkező szakmai önéletrajzát (melyben koráb-
bi szervezési tapasztalataira részletesen kitér) és annak kifejtését, hogy saját meg-
látása szerint miért lenne alkalmas a konferenciaszervezői pozícióra. Más személy-
től, szervezettől kapott referenciák előnyt jelenthetnek.

Jelentkezési határidő 2010. október 15.
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